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Via Claudio Monteverdi, 145 — 46047 PORTO MANTOVANO (MN)
tel. 0376 398 781 - C.F. 93034780200
e-mail: mnic813002@istruzione.it
e-mail certificata: mnic813002@pec.istruzione.it
sito internet: www.icportomantovano.edu.it

CAPITOLATO TECNICO
PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ORGANIZZAZIONE E
REALIZZAZIONE DI N. 3 MODULI FORMATIVI

Fondi Strutturali Europei - Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 -
Priorita 01 - Scuola e competenze — Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) — Obiettivo

Specifico ESO4.5, Azione ES0O4.5.A2 - Sotto azione ES04.5.A2.B, interventi di cui al decreto
del Ministro dell‘istruzione e del merito n. 38 del 6 marzo 2026, Avviso 95165 del 24/04/2026
- Formazione docenti.

Titolo progetto: Comunita professionale in evoluzione: didattica, valutazione e
inclusione per il miglioramento degli apprendimenti
Progetto: ESO4.5.A2.B-FSEPN-LO-2026-120

CUP: G34D26003390007

Art. 1 - Oggetto dell’affidamento
Il presente Capitolato disciplina I'affidamento del servizio di organizzazione e realizzazione
di n. 3 moduli formativi della durata massima di 30 ore ciascuno, rivolti al personale
docente dell'Istituto Comprensivo di Porto Mantovano.
Il servizio comprende, per ciascun modulo:
e la messa a disposizione di un docente formatore esperto;
la messa a disposizione di un tutor didattico;
la progettazione esecutiva del percorso;
il raccordo organizzativo con |'Istituzione scolastica;
la predisposizione dei materiali;
la gestione e il monitoraggio delle attivita;
il supporto alla corretta registrazione delle attivita nella piattaforma SIF2127;
la produzione della documentazione iniziale, in itinere e finale;
ogni altro servizio organizzativo e gestionale indicato nel presente Capitolato.

Art. 2 - Moduli oggetto del servizio

] . Titolo del modulo Figure . "
1 Codice progetto autorizzato Argomento del modulo richieste Ore||Partecipanti
. . Progettare I'apprendimento
ES0O4.5.A2.B- c?c;(:?tzfgngzre con le neuroscienze 1 esperto
1|[FSEPN-LO-2026- petenze € - educative: didattica efficace e P 30 15
ambienti attivi di . . |le 1 tutor
120 . strategie per creare studenti
apprendimento .
L autonomi
ESO4.5.A2.B- Inclusione, gestione Prog(?ttar(.a percorsi |ncIuS|_V| _
5lIFSEPN-LO-2026- della classe e con I'UDL: strategie, ambienti ||1 esperto 30 15
120 benessere e strumenti digitali per una e 1 tutor
L relazionale didattica accessibile a tutti
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n.|Codice progetto Titolo de_l modulo Argomento del modulo _Flg_ure Ore||Partecipanti
L autorizzato richieste
Competenze digitali, {|Laboratorio linguistico:
ESO4.5.A2.B- :':lnrttei:flilcl:lgaelgzg Sterl?fﬁ?lﬁoiasrtg:?entl ot 1 esperto
3||FSEPN-LO-2026- . per mig . P 30 15
progettazione competenze di lettura, e 1 tutor
120 . . : ;
didattica comprensione, scrittura e
L responsabile argomentazione

Le denominazioni riportate nella colonna “"Argomento del modulo” riproducono le
specifiche proposte formative formulate dall’'operatore economico e
costituiscono la declinazione operativa dei corrispondenti moduli autorizzati.

I titoli ufficiali dei moduli restano quelli riportati nella colonna “"Titolo del modulo
autorizzato”.

Le attivita dovranno essere sviluppate in piena coerenza con gli obiettivi, i contenuti e i
risultati attesi della candidatura approvata.

Art. 3 - Modalita di realizzazione

Le attivita si svolgeranno prevalentemente in presenza, presso le sedi dell’Istituzione
scolastica o presso altra sede concordata.

Eventuali attivita in modalita sincrona online o blended potranno essere autorizzate
esclusivamente dall’Istituzione scolastica, ove compatibili con il progetto autorizzato e con
le disposizioni del Programma.

Il calendario sara concordato con il Dirigente scolastico e comunicato formalmente
all’'operatore.

Ogni attivita dovra essere preventivamente inserita e programmata nella
piattaforma SIF2127 prima del suo svolgimento.

Art. 4 — Durata e termini

I tre moduli dovranno essere realizzati e conclusi entro il 31 agosto 2027, salvo proroghe
formalmente autorizzate.

L'attivazione di ciascun modulo sara disposta mediante specifica comunicazione
dell’Istituzione scolastica.

La stipula non comporta l'automatica attivazione contemporanea di tutti i moduli.

Art. 5 - Importo massimo e articolazione economica
L'importo massimo complessivo dell’affidamento € pari a € 13.500,00, comprensivo di
ogni onere e dell'IVA, ove dovuta.

Per ciascun modulo I'importo massimo e pari a € 4.500,00:

Voce Quantita Importo Importo
massima unitario massimo
Docente formatore esperto 30 ore € 70,00 € 2.100,00
Tutor didattico 30 ore € 30,00 € 900,00
Servizi organizzativi e 30 ore di modulo € 50,00 € 1.500,00
gestionali
Totale massimo per € 4.500,00
modulo

L'importo complessivo costituisce esclusivamente il limite massimo del contratto
e non rappresenta un prezzo fisso o garantito.

Il corrispettivo effettivamente maturato sara calcolato a misura sulla base delle
sole ore regolarmente eseguite, correttamente registrate, tempestivamente
sottoscritte e riconosciute nella piattaforma SIF2127.

Per ogni ora validamente riconosciuta maturano:
e € 70,00 per l'esperto;
e € 30,00 per il tutor;
e € 50,00 per i servizi organizzativi e gestionali.
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Pertanto, a titolo esemplificativo:
e 30 ore riconosciute: € 4.500,00;
e 20 ore riconosciute: € 3.000,00, di cui € 1.400,00 per esperto, € 600,00 per tutor
ed € 1.000,00 per servizi organizzativi;
e 10 ore riconosciute: € 1.500,00.

Art. 6 - Condizione essenziale per la maturazione del corrispettivo
Sono considerate regolarmente eseguite e liquidabili esclusivamente le attivita
per le quali:
1. sia stata effettuata la preventiva programmazione nella piattaforma
SIF2127;

2. siano state apposte nei tempi previsti entrambe le firme di ingresso
dell’esperto e del tutor;

3. siano state apposte nei tempi previsti entrambe le firme di uscita
dell’esperto e del tutor;

risultino correttamente registrati i partecipanti e le relative presenze;

I’attivita risulti riconosciuta dal sistema come svolta;

o v &

la documentazione richiesta risulti completa;
7. l'Istituzione scolastica abbia verificato la regolare esecuzione.

L’'effettivo svolgimento materiale della lezione, in assenza della corretta e
tempestiva registrazione nella piattaforma, non é sufficiente a far maturare il
diritto al pagamento.
Le attivita classificate nella piattaforma come “non svolte - riprogrammabili”
non danno luogo ad alcun pagamento, né per |'esperto, né per il tutor, né per la
componente organizzativa e gestionale.
Il pagamento potra maturare soltanto dopo che I'attivita sia stata:

e riprogrammata;

e nuovamente ed effettivamente svolta;

e regolarmente registrata;

e validata dall'Istituzione scolastica.

Art. 7 - Regole relative alle firme SIF2127
L'operatore economico garantisce che esperto e tutor:
e dispongano delle credenziali e degli strumenti necessari;
siano presenti prima dell’'inizio programmato;
appongano personalmente le firme;
rispettino le finestre temporali previste;
verifichino l'orario reso disponibile dal sistema per la firma in uscita;
non abbandonino l'attivita prima della regolare chiusura;
e controllino il corretto salvataggio delle registrazioni.
L'esperto e il tutor sono tenuti ad apporre la firma di ingresso e di uscita secondo le regole
ministeriali vigenti.
L'operatore assume la responsabilita organizzativa per il rispetto di tali obblighi
da parte delle figure da esso individuate.

Art. 8 - Malfunzionamenti del sistema
In caso di malfunzionamento dimostrabile del SIF2127, I'esperto e il tutor dovranno:
o effettuare immediatamente schermate o altra documentazione probatoria
dell’errore;
e informare senza ritardo il Dirigente scolastico e la segreteria;
e trasmettere tutta la documentazione entro il termine necessario per la segnalazione
ministeriale;
e collaborare alla compilazione del registro cartaceo delle presenze.

Non costituiscono malfunzionamenti del SIF2127:
e indisponibilita o insufficienza della connessione internet dell’operatore o delle figure
formative;
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mancato possesso o funzionamento dello SPID o di altro strumento personale di

autenticazione;
utilizzo di dispositivi non idonei;
ritardi, dimenticanze o errori imputabili all’esperto o al tutor.

Il riconoscimento successivo dell’attivita resta subordinato all’accoglimento della
segnalazione da parte dell’Autorita di Gestione.

Art. 9 — Partecipanti e soglie minime

Il numero previsto di partecipanti & pari a 15 per ciascun modulo.

L'Istituzione scolastica cura l'individuazione e l'iscrizione dei partecipanti.

Il tutor deve monitorare costantemente le frequenze e segnalare immediatamente
eventuali criticita.

Qualora il numero dei frequentanti scenda al di sotto di 9 per due incontri
consecutivi, il modulo dovra essere chiuso anticipatamente secondo le
disposizioni PN.

In tal caso:

saranno contabilizzate esclusivamente le ore fino a quel momento validamente

svolte e registrate;
non sara dovuto alcun compenso per le attivita non realizzate;

la componente organizzativa sara riconosciuta nella misura di € 50,00 per ciascuna

ora validamente realizzata;

resta escluso ogni ulteriore indennizzo, salvo quanto inderogabilmente previsto

dalla legge in caso di recesso della stazione appaltante.

Art. 10 - Compiti dell’esperto
L'esperto dovra:

predisporre il progetto esecutivo del modulo;

concordare contenuti, metodologie e materiali con I'Istituzione scolastica;
svolgere personalmente le attivita;

rispettare il calendario;

apporre personalmente le firme SIF2127;

collaborare con il tutor alla corretta gestione della piattaforma;
predisporre materiali ed esercitazioni;

somministrare eventuali strumenti di rilevazione iniziale, intermedia e finale;
produrre una relazione finale;

consegnare i materiali didattici prodotti;

rispettare gli obblighi di riservatezza e protezione dei dati.

Art. 11 - Compiti del tutor
Il tutor dovra:

assicurare la presenza per l'intera durata di ogni attivita;
apporre personalmente le firme SIF2127;

rilevare e verificare le presenze dei partecipanti;

registrare gli argomenti svolti;

collaborare con l'esperto;

monitorare il numero dei frequentanti;

segnalare immediatamente firme mancanti o malfunzionamenti;
curare la documentazione;

produrre la relazione finale;

collaborare con il Dirigente, il DSGA e il gruppo di progetto.

Art. 12 - Servizi organizzativi e gestionali
Il corrispettivo massimo di € 1.500,00 per modulo remunera:

progettazione esecutiva;

raccordo con la scuola;

gestione dell’'esperto e del tutor;
supporto alla calendarizzazione;
predisposizione dei materiali;

assistenza operativa durante le attivita;
monitoraggio delle firme e delle presenze;
gestione di eventuali sostituzioni;
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e supporto documentale;
e redazione e consegna della documentazione finale.
Tale corrispettivo matura nella misura di € 50,00 per ciascuna ora di modulo
regolarmente realizzata e riconosciuta.
Art. 13 - Requisiti di esperto e tutor
L'operatore dovra presentare, prima della stipula o comunque prima dell’avvio del modulo:
e nominativi;
e curricula sottoscritti;
e documenti di identita;
e dichiarazioni di assenza di incompatibilita e conflitto di interessi;
e dichiarazioni relative ai requisiti generali;
e impegno al rispetto delle regole SIF2127.
Gli esperti dovranno possedere comprovata specializzazione coerente con lo specifico
modulo.
I tutor dovranno possedere esperienza nella gestione didattica, organizzativa e
documentale di percorsi formativi.

Art. 14 - Sostituzione delle figure
La sostituzione di esperto o tutor € ammessa esclusivamente:
e per motivi sopravvenuti e documentati;
e previa comunicazione tempestiva;
e previa autorizzazione scritta dell’Istituzione scolastica;
e con figura di qualificazione almeno equivalente.
La sostituzione non autorizzata costituisce grave inadempimento.

Art. 15 - Verifica di regolare esecuzione

La scuola effettuera la verifica sulla base di:
e dati SIF2127;

calendari;

firme di ingresso e uscita;

presenze dei partecipanti;

registri;

relazioni;

materiali;
e documentazione prodotta.

Il pagamento & subordinato al rilascio del certificato di regolare esecuzione.

Art. 16 - Fatturazione
L'operatore potra emettere fattura esclusivamente dopo aver ricevuto dall'Istituzione
scolastica la comunicazione dell'importo effettivamente fatturabile.
La fattura dovra riportare:
e codice progetto;

e CUP;

o CIG;

e titolo del progetto;

e riferimento al modulo o ai moduli;

e importo autorizzato dalla scuola.
Le fatture di importo superiore a quello validato saranno rifiutate.

Art. 17 — Responsabilita dell’operatore

L'operatore risponde:

della qualificazione delle figure;

della corretta esecuzione;

della tempestivita delle firme;

della completezza documentale;

delle condotte dei propri collaboratori;

degli eventuali danni derivanti da inadempimenti imputabili.

Art. 18 - Divieto di cessione e subappalto
E vietata la cessione del contratto.
L'eventuale subappalto € ammesso esclusivamente nei limiti e secondo le condizioni
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previste dal D.Lgs. n. 36/2023 e previa dichiarazione in sede di offerta.
Non costituisce subappalto I'utilizzo delle figure professionali indicate nominativamente
nell’offerta, purché il relativo rapporto con l'operatore sia dichiarato e regolare.

Art. 19 - Rinvio
Per quanto non previsto si rinvia al D.Lgs. n. 36/2023, alle disposizioni PN, al Disciplinare

e alle Condizioni particolari di stipula.
II RUP
Dirigente Scolastico
Prof. Filippo Belloni
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